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									    							Une fois que vous avez perfectionné le contenu de votre curriculum vitae et que vous êtes prêt à postuler pour un emploi, vous vous demandez peut-être s’il faut envoyer votre curriculum vitae au format PDF ou Word. Le plus important consiste à suivre à la lettre les instructions du recruteur. La manière d’envoyer votre CV est souvent clairement indiquée dans l’offre d’emploi.

Toutefois, si ce n’est pas précisé, il est généralement conseillé d’envoyer votre CV au format PDF. Voici quels sont les avantages d’un CV au format PDF par rapport à un CV au format Word.

Les atouts d’un CV enregistré sous PDF

L’un des grands avantages de l’envoi de votre CV au format PDF est que le formatage reste le même. Avec un CV enregistré sous Word, un recruteur qui parcourt rapidement votre CV peut le modifier par inadvertance au cours du processus et ne pas se rendre compte qu’il l’a fait. Dans certains cas, ce changement accidentel pourrait finir par omettre certaines qualifications ou impacter le formatage. De son côté, le format PDF peut vous aider à préserver les efforts que vous avez consacrés à peaufiner votre CV après avoir personnalisé un exemple de cv pdf.

De plus, il faut savoir que de nos jours, de nombreux PC et ordinateurs portables utilisent des logiciels alternatifs pour lire les fichiers Word. En sus, les gens n’ont pas forcément les mêmes versions de Word et ils utilisent différents types de fichiers (tels que .doc ou .docx.). Ces incohérences peuvent sérieusement gâcher le formatage. Ce qui n’est pas le cas avec le PDF qui permettra à votre curriculum vitae apparaîtra tel que vous l’avez conçu, qu’il soit ouvert sur un smartphone, un ordinateur portable ou un autre appareil.

Par ailleurs, les PDF sont généralement sans virus. Si vous envoyez votre CV en pièce jointe dans un e-mail, il est généralement plus sûr de le joindre au format PDF. En effet, ce format de fichier est moins sujet aux virus, ce qui le rend moins susceptible d’être signalé comme suspect par le fournisseur de messagerie du recruteur.

Un autre atout du CV au format PDF est qu’il pèsera moins par rapport à un CV au format Word. Cela présente un avantage lors de l’envoi d’un curriculum vitae par messagerie électronique ou lors du téléchargement de celui-ci sur un site web. Dans tous les cas, il est conseillé qu’un CV ne doit jamais dépasser 1 Mo.

Pourquoi le CV sous format Word est-il encore apprécié ?

Même si le CV au format PDF présente de nombreux avantages, celui au format Word est toujours apprécié par les responsables du recrutement. En fait, il faut savoir que ces derniers sont encore habitués à recevoir des curriculum vitae enregistrés au format Word.

De plus, le contenu d’un document Word peut être lu plus facilement par le système informatique comme l’ATS ou l’Applicant Tracking System, contrairement à un document PDF. Ce qui permet aux recruteurs utilisant ce type de logiciel de repérer plus rapidement les CV incluant les mots clés qui les intéressent.
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